
海口市教育研究培训院
海口市教育研究培训院

关于公开挑选政府采购项目采购代理机构的
邀请函

为了做好我院小区物业服务政府采购项目，根据工作需要，

我院将公开邀请政府采购项目采购代理机构，相关事宜如下：

一、项目基本情况：

海口市教育研究培训院小区位于海口市海甸三西路15号，是

集教学科研、办公、商住于一体的综合性物业。原物业服务公司

的合同期已满，根据有关规定，需重新对此项目进行政府采购项

目招标。

二、代理机构挑选要求。

本着“公平、公正、公开、合法”的原则，我院将联合有关

业主对报名参选机构所提交的材料进行民主评议、公开抽签，选

出一家作为我院小区物业服务的政府采购项目代理机构。

三、参选代理机构的资格要求

1.具有有效的企业法人营业执照和《政府采购代理机构资格

证书》；

2.具有物业代理业务范围；

3.能提供方便、稳定和价格合理的服务，并履行普遍服务的

义务；

4.企业和法定代表人无违法犯罪行为记录；

5.签约接受委托之日起7天内能编写完成本项目需求书。



四、报名资格审查材料：

1.企业法人营业执照；

2.相应有效的资格证书（政府采购代理资格备案证明材

料）；

3.企业和法定代表人无违法犯罪行为的声明；

4.法人授权委托书（含被授予人身份证复印件）；

5.政府采购招标代理业绩及教育系统招标代理业绩（真实有

效的业绩、金额目录），相应业务案例材料；

6.人员配备情况：配备投入到我院招标采购项目的人员组成

情况；

7.信誉及考核评价证明材料；

8.服务承诺：内容包括承诺按政府采购相关法律法规和海口

市财政局有关规定，依法为业主提供招标代理的优质服务等，由

代理公司拟定；

9.其他证明材料。

以上报名材料一式三份，按以上顺序，编辑页码和目录装订

成册，资质证书原件现场提交，经验证后退回报名者。

五、报名期限：2019年3月26日至2019年4月3日下午18：

00 。

六、挑选地点：海口市海甸三西路15号海口市教育研究培训

院电教大楼四楼403室。

七、挑选时间：另行通知。

八、挑选方式：抽签选定。

九、报名地点：海口市海甸三西路15号海口市教育研究培训

院电教大楼四楼403室。请有资质、有意愿的机构报名参加，联

系人：李先生。联系电话：0898-66275912
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