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一、基本操作

（一）登录

在IE浏览器的地址栏里输入：http://edu.uutang.com/ ，请选择进入幼儿学籍管理。
[image: image1.jpg]B e

AR EEEER DILEEEE)

Copyright © 2011 BERFHAEHEEAPRLAE] Al Rights Reserved
HEAERBE: 0398-66100607




点击单位右侧的空白方框弹出“单位树”，点击选择“单位名称”，输入用户名及密码后点击登录按钮即可进入系统。

【操作】
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（二）修改用户名及密码

第一次登录系统，请马上修改用户名及初始密码。

1、点击系统菜单组下的系统管理——点击用户密码修改——输入原密码、新密码，再输入一次新密码确认密码，并点击修改密码按钮。
【操作】
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2、点击系统菜单组下的系统管理——点击用户管理——点击修改，输入新的用户名及登录代码——确认按钮。
【操作】
[image: image5.jpg]AHEEILE

AOEEILE

ER





[image: image6.jpg]/

APwsfEER

ERFRGERG LR TNEN

Rkl eOmaER ERRGHAPS
BNEFER[0

R

W mmer W g ¥ sapEin

¥ pse ¥ Sinemismb ) ERmE (B
] FRAgE [ =N FHBEA

FRrEe ¥ s V einiEe
| Fasriee 2= (2220
3
i




（三）用户及权限管理

1、添加用户：点击系统菜单组下的系统管理——点击用户管理——点击添加用户，输入用户姓名、登录代码及密码；管理员根据本单位需要添加的用户并授权，在可以拥有的权限前面打勾即可，并点击提交按钮。
【操作】
[image: image7.jpg]EHR
BORER

ArEniEn

ArEl





[image: image8.jpg]



[image: image9.jpg]ERRGERG LR THET
ERFEGNAPE

EREGHER

Rt I e
¥ pse SEENE L) LR BB e

P Az A P HBEA
rRPsE IR I ez
) ol [aE>E )

‘f:\
A
IIEI




2、删除用户：点击系统菜单组下的系统管理——点击用户管理——在要删除的用户中点击删除按钮，确定即可。
（四）修改幼儿园信息
【操作】
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二、学籍管理操作
（一）班级管理
1、 添加（新建）班级

点击班级管理，在班级管理页面点击——添加班级。
【操作】
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2、班级编辑、停办、毕业

点击班级管理，在班级管理页面点击班级对应的编辑、停办、毕业进行操作，每年9月份新生录入，各幼儿园应在8月份先将各班级名称及相关信息由大班到小班进行手动升级编辑，例如：大班进行毕业操作，中班名称改为大班，小班改为中班，以上操作完成才能添加新增小班）。
【编辑操作】
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【停办操作】（注：停办班级时，请将该班级学生进行清理，学生人数必须为O才能停办该班级）
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【毕业操作】（毕业年为本年度即可选择毕业）：
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（二）学籍信息录入
1、单个学籍信息录入
a.点击学籍管理——按相应班级录入学生菜单项——点击录入学生。
b.在幼儿数据录入窗口中，输入幼儿相关信息，然后点击添加按钮即成功录入幼儿学籍信息。
注明：同一学生只能录入一次。
【操作】
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2、批量导入学籍信息
a.系统首页——系统公告中下载批量学生信息导入模板（注：一个班填一个表）
【操作】
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b.先把幼儿学籍信息数据按系统要求的Execl文本格式模板填好，进入信息管理系统后点击学籍管理——点击对应班级批量导入该班级幼儿信息，读取插入即可。
【操作】
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3、幼儿相片上传
需要建立学生的基本信息，然后才能上传学生相片。
成功录入学生的信息后，在班级-查看里点击学生对应的编辑。点击右侧浏览按钮读取学生的相片即可。

相片格式（只支持jpeg、jpg、gif三种格式）。
【操作】
[image: image35.jpg]RESE  SHeEES  SHEE  NOEE  SEensEMers/@EEE  IOSHSEheRess
BEER ERE BB LB BEGIRE

NBE(L)EE 2 17 9 BE A BERAMESA
ANBE(2)HE 0 0 i EE RATE BEEA UBEA
NBE(S)HE 27 16 1 EE RASE B UBEA
NBE(E)HE 0 0 0 EE RATE B UBEA
PHE(LIBE 45 28 17 EE FASE B UBEA
PHE2BE EJ 20 18 EE RATE BEE) UBEA
PHE4E i 0 i EE RASE BREA UBEA
KR8 34 21 13 EE RASE BEEA UBEA
KBE(4)BE 0 0 0 BE FATE BEHAHEBSA





[image: image36.jpg]sErsE DL (D P mepes

{5 11800001 1
2|3 @ Mk 11900001 EEE
3| 48 Mk 12000001 Hxria
4|5 @4 M 12100001 i
5|3 4 Mk 12200001 HEE
6 [ %8 Mk 12300001 e
7 | @4 M 12400001 HFE
8|S @18 Mk 12500001 #iER
9|5 48 Mk 12600001 (st
10| B2 &i8 M3 12700001 FREF

n | vm | m | || || | |

1 2008-09-15 | 460106200809150827
1% 2008-11-06 | 46010620081106002X
1 2008-06-01|460106200806010845
1 2008-10-08 | 460106200810080416
1 2008-10-18 | 460108200810180620
1 2008-06-25 | 460106200806250013
1 2008-11-21|460106200811212476
1 2008-07-31|460106200807310014
0 2008-11-15| 44010520081115475
{5} 2008-02-27| 460108200802271311

460015280
460025014
15702100800105
460003968
1460001789
FR15702080800056
%
1500126652
440103021902288
HAG0109702

EmEEOn
EmasOn
EmasOn
EmEsOn
wmEsOn

wmEsOn
EmasOn
wmasOn
iEmEEOm




[image: image37.jpg]sEEiE R Tl meaze

51 FRR i ER o00B 0515
[=ES 3 8 T
BHIES [emmcsamemeoss #eeEiES: faeon1s2e0
EPAKES F EPARREE SEGOR
mﬁ/\s«m%h AR W
RIS
PIFEN EReEOn ) D
DFREE BEEE
BEx: =l ft
B AT
ARtiaL

| 83 || <asn |





（三）修改或补充学籍信息
点击学籍管理进入相应班级点击查看——点击要修改的幼儿进行幼儿信息修改编辑，也可以通过搜索查询功能找出要修改的幼儿进行编辑修改信息；修改、补充完毕后，点击修改按钮，系统会显示信息修改成功。
【操作】
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(四) 删除学籍信息
点击学籍管理进入相应班级点击查看——点击要删除学籍信息，点击确定按钮，也可以通过搜索查询功能找出要修改的幼儿进行删除学籍信息，点击确定按钮，系统显示删除学生成功。

【操作】
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3、 学籍异动（转学）操作

（1） 主动学籍异动（转学）操作

1、转入学籍操作

点击学籍管理中的学生对应班级进行搜索转入，输入学生的档案号或学生姓名、身份证号，并点击搜索按钮；系统会在下放列出符合转入的学生的信息，点击正确的学生信息前的转学（转入）红色按钮 ，系统会显示您的转学单方操作成功。（注：该学生信息要成功转入您的学校要等待对方学校审核通过才能完成转学操作）

【操作】
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2、转出学籍操作

点击学籍对应班级的查看——点击所选学生对应的异动按钮，选择转学（转出）点击去向学校或班级按钮，选择去向学校（可通过学校名称查询）
【操作】
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（2） 被动学籍异动（转学）操作
点击学籍管理中的需要转出人数或需要转入人数按钮，系统显示需要转出或转入学生信息，在选择相应的学生信息前打勾，进行同意（拒绝）转出或转入审核操作，点击确定按钮，审核同意（拒绝）才能完成全部转学操作。
【操作】
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（三）异动信息（转学）操作查询

异动（转学）操作请求完成后可在异动信息里查询，异动（转学）操作是否成功可以在异动信息里查询，在对方学校没有审核通过操作之前可以取消请求。)

【操作】
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四、学籍查询和导出
（一）学籍信息查询
查询本校的某个学生的信息。点击学籍管理中的搜索学生菜单项 输入学生的身份证号或档案号、学生姓名，并点击搜索按钮，系统会在下方列出符合条件的学生的简要信息。
【操作】
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（二）学籍信息导出

点击学籍管理——导出学籍信息（可选导出全校和各班学籍信息表），点击确定，保存——完成导出学籍信息。
【操作】
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4、 学前教育助学券功能操作
（1） 打印学前教育助学券申请表
学籍管理，点击打印学前教育助学券申请表（注：符合申请学前教育助学券条件的幼儿才能打印申请表）。
1、 在学籍管理中，点击“打印学前教育助学券幼儿园申请表”，选定需要打印的学生信息方框中打勾，进入后单击“打印所选”按钮。

【操作】
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2、 当打印时在地址栏下方出现提示“浏览器已阻止使用ActiveX控件”或“安全设置不允许网站使用ActiveX控件”:
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请单击浏览器菜单栏中“工具”，进入“Internet选项(O)”，如下图：
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然后选择“安全”中的“自定义级别”，
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进入浏览器的安全设置，在“[image: image68.jpg](@] Activex IE{HTOHE



”选项下，将第三项“对没有标记为安全的ActiveX控件进行初始化和脚本运行” 和第七项“运行ActiveX控件和插件”选择“启用”然后点击“确定”，并在弹出的警告框中选择“是”，如图：
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3、 设置好后，点击“打印所选”（是打印所见页面中的打勾的学生）或“打印所搜”（打印所有的学生的学前教育助学券）按钮，待开始打印后，出现以下页面时，便开始一直按回车键“Enter”不放，待打印框全部消失为止，即可打印所需学生。如下图：
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（2） 导出学前教育助学券幼儿园明细表

学籍管理，点击导出学前教育助学券幼儿园明细表即可
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